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1. Bevezeto rész

A Budapest XIII. Keriileti Eotvos Jozsef Altalanos Iskola igazgatoja a nemzeti koznevelésrél

sz016 2011. évi CXC. térvény alapjan a kovetkezd hazirendet allapitja meg.
1.1 A HAZIREND TERULETI HATALYA

A hazirend szabalyai vonatkoznak az iskola egész teriiletére, az iskolat kozvetleniil hatarolo
jardakra, terekre és az iskolan kiviili — az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program

végrehajtasahoz kapcsolddo — iskolan kiviili rendezvények helyszineire.
1.2 A HAZIREND SZEMELYI HATALYA

A hazirend hatalya kiterjed a tanuldkra, a sziil6kre, pedagégusokra, valamint az iskola helyiségeit

engedéllyel hasznaldkra.

2. Az iskola munkarendje
2.1 NYITVA TARTAS

Az iskola épiilete minden munkanapon 6:00 — 22:00 6raig van nyitva. Hétvégén és munkasziineti

napokon a nyitva tartast az igazgatd kérésre engedélyezheti és esetenként szabalyozza.

Az iskola a gyerekek szamara hétf6tdl péntekig 7:00 — 18:00-ig miikodik.
2.2 AHIVATALOS UGYEK INTEZESE

Tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 8.00 ora és 16.00 ora

kozott.

Az iskola a tanitési sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti rend szerint tart nyitva.
Az ligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, és azt a sziinet megkezdése el6tt a sziilok,

a tanulok és a pedagogusok tudomaséra hozza.

Hivatalos iigyek intézésére a Koznevelési Elektronikus Ugyintézési Rendszer (e-Ugyintézés) is
lehetdséget biztosit. A sziilsk a KRETA elektronikus ellendrzdbe valo bejelentkezést kovetden, az
e-Ugyintézés gomb segitségével juthatnak el az iigyintézési modul lapjara, ahol a kovetkezd

tigyekben jarhatnak el:

Beiratkozas:
o Beiratkozas altalanos iskolaba
o Beiratkozas a magyar koznevelésbe

« Atiratkozas intézmények kozott



Kiiratkozas:
o Kiiratkozas a kdznevelésbol
« Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybol
o Kiilfoldon toltott ideiglenes tanulményi idoszak bejelentése
o Magantanul6i jogviszony iranti kérvény bejelentése

o Vendégtanul6i jogviszony iranti kérvény benyujtasa

Tanulmanyokkal kapcsolatos iigyintézés:

o Osztaly vagy tanorai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa
o Intézményvezetdi engedély diak mulasztasanak igazolasara kérelem benytjtasa
o Tanul6i mulasztés igazolasa

o Tanuloi felmentésre, mentességre szolgald gondviseldi kérelem benyujtasa

Bizonyitvannyal kapcsolatos ligyintézés:

o Bizonyitvany- vagy térzslapmasolat igénylése

o Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése
2.3 A TANEV RENDJENEK, A TANITAS NELKULI MUNKANAPOK FELHASZNALASANAK SZEMPONTJAI

A tanév rendjét és a tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasat az iskola igazgatoja,
a miniszteri rendelet altal meghatarozottak alapjan, az igazgato-helyettesekkel ¢és
a munkakozosség-vezetokkel egyeztetve a tanév elején az iskolai munkatervben rogziti, melyet a
neveldtestiilet a tanévnyito értekezleten fogad el. A sziilok €s a tanuldk errdl az osztalyfonokoktol

kapnak tajékoztatast. Egy tanitas nélkiili munkanap felhasznalasarol a didkdnkorményzat dont.
2.4  BELEPES

Az iskola kapuja 8:00-t61 16:00 oraig zarva tart. A sziilok a gyerekeket reggel az iskola kapujaig
kisérhetik.

Az 1-4. évfolyamos gyermekekért érkezO sziilok az iskola el6tt varakozhatnak, a termekbe
bemenni tilos. A pedagogusok 16:00 — 16:05 kozott kikisérik a gyerekeket €s a portanal, illetve az
iskola el6tt atadjak a sziildknek. Akiért nem jottek, az koteles jelentkezni a pedagdgusnal, aki

gondoskodik a gyerekek iigyeleten torténd elhelyezésérdl.
Abban az esetben, ha a sziilok gyermekiiket 16 6ra el6tt szeretnék elhozni az iskolabol, azt elére
irasban a pedagogus szdmara jelezni kell.

Az elsé osztalyos tanulok sziilei csak a tanév elsé hetében kisérhetik gyermekeiket az

osztalyteremig.



Az iskola épiiletébe érkezd sziilok illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi,

nyilvantartja.

2.5  ERKEZES

Az iskoléaba a tanuloknak 7:45-ig kell megérkeznitk.
2.6 TAVOZAS

A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes vagy irasbeli kérésére az
osztalyfonoke, osztalyfonok helyettese vagy helyettesitd tanar (tavolléte esetén az igazgatd vagy
az igazgatd-helyettes) engedélyével hagyhatja el. A titkarsagon kiallitott irasos engedélyt a portan

fel kell mutatni.

A tanulo a napkdzis vagy a tanuloszobai foglalkozasrdl csak a sziild személyes vagy irasbeli

kérelme alapjan tavozhat el.
2.7 DELUTANI BENNTARTOZKODAS

Az osztalyok munkarendje 16:00 6rdig tart. Az egész napos benntartdzkodas alol a tanulokat az
igazgato sziil6i kérelem alapjan felmentheti. A tanitas végeztével a folyosokon és az udvaron tanuld

nem tartdzkodhat feliigyelet nélkiil.

2.8 TANORAK, SZUNETEK ES FOETKEZES RENDJE

Csengetési rend, az iskolaban a tanitasi 6rak €s az orakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

1. ora  8:00-8:45

2. 6ra  8:55-9:40

3. 6ra  9:50-10:35
4, o6ra  10:55-11:40
5. 6ra  11:50-12:35
6. ora  12:45-13:30
7. ora  13:35-14:20
8. o6ra  14:25-15:10

9. ora  15:15-16:00



A tanuldknak az 0szi €s a tavaszi honapokban (szeptember — november, marcius — majus €s junius)
a 3. Ora utani szlinetben lehetdségiik van az udvaron tartézkodni, az alsés tanitvanyainkat a sajat
pedagbdgusuk tdjékoztatja az aznapi udvari sziinet lehetéségérol. A felso tagozaton van udvari és
folyosoi tligyeletes pedagogus. Rossz id6 esetén az ligyeletes pedagogus utasitasa alapjan a tanulok

a tantermekben illetve a folyosén maradnak.

Az udvari szlinet utan az als6 tagozatos gyerekek az udvaron sorakoznak és megvarjak a
tanitojukat. A felsds osztalyoknak a 10:50 orai jelzd csengetés utan az ligyeletes tandrok jelzésére

a pedagogus utasitdsa szerint az osztalytermekbe kell vonulniuk.

A téli honapokban (december — februar) a pedagogus feliigyeletével osztalyonként van lehetOség

az udvari sziinetre.

A délutani idészakban a napkdzis foglalkozést vezetd pedagodgus sajat hatdskorében donthet az

udvari tartozkodasrol, levegdzésrol.

A f6étkezés idépontjat a mindenkori 6rarendnek megfelelden félévenkénti bontasban alakitjuk ki,
kiilonos figyelemmel az elsé osztadlyosokra. Minden tanulonak biztositott 20 perc idétartam a

foétkezésre 11.40 és 14.15 6ra kozott.
2.9 NAPKOZI, TANULOSZOBA

Az iskoldban tanitdsi napokon a délutdni idészakban a 1-4. évfolyamon napkozi otthon,

a 7-8. évfolyamon tanul6szoba miikodik.

A napkozis foglalkozasok a déleldtti tanitasi orak végeztével — a csoportba jard tanulok
orarendjéhez igazodva — kezdddnek és délutan 16.00 6raig tartanak. Sziildi igény esetén az iskola
a napkozi utani idében a tanuldok szamara hétfotél péntekig 16.00 — 18:00 ora kozott feliigyeletet

biztosit.

A tanitasi sziinetekben a munkanapokon — igény esetén — §sszevont napkdzis csoport miikodik.

A tanulészoba 5-6. évfolyamon 13:00-t6l, a 7-8. évfolyamon 14:00-t61 16:00 6raig tart. Délutani
ligyelet az 5. osztalyosoknak kotelezd, ha 16 6rakor nem mennek haza. Ebben az esetben kotelesek

jelentkezni a pedagdgusnal, aki gondoskodik a gyerekek iigyeleten torténd elhelyezésérol.
A tanuldszobas tanul6 részt vehet szakkori, tanfolyami, sportfoglalkozasokon a sziiloi kérésére. Ha
a foglalkozas, tanulasi iddre esik, akkor a masnapi felkésziilés otthoni feladat marad.

A tanuldszobai tanuldsi id6ére ugyanazok a szabalyok érvényesek, mint a tanitdsi ordkra. A
szabadidOben a tanar engedélye nélkiil a termet elhagyni, vagy az udvarrdl az épiiletbe bemenni

nem szabad. A napkozis és a tanuldszobai foglalkozasrol valo hianyzast a sziilének igazolni kell.



2.10 TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK

A délutani tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola pedagdgusai 13.00 — 16.00 6ra kozott szervezik

meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziilket elore értesitjiik.

A tanoran kiviili foglalkozasokra valo tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozasok valamint
az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tanoran kiviili foglalkozasokra a tanulonak az
adott tanév elején kell jelentkeznie. A felzarkoztato foglalkozasra valamint az egyéni foglalkozasra
a tanuldkat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A

szaktanarok feladata errdl a sziil6t tajékoztatni.
2.11 ISKOLAN KiVULI FOGLAKOZASOK

A tanulok részvétele a tanitdsi idon tali foglalkozasokon, kirdndulasokon, erdei iskoldban és

szabadidds rendezvényeken Onkéntes. A felmeriilé koltségeket a sziiléknek kell fedeznitik.
2.12 AZ ELEKTRONIKUS NAPLO SZULO RESZEROL TORTENO HOZZAFERESENEK MODJA

Minden tanév elején az osztalyfonokok a didkok részére atadjak az elektronikus napld internetes
elérhetdségi cimét, valamint az adott gyermek elektronikus ellendrzdjébe vald belépéshez
sziikséges sziil6i/gondviseldi és tanuldi felhasznald nevet és jelszot.

Az elektronikus eszkdzzel nem rendelkezd sziilbknek az e-ellenérzo tartalma havonta egy
alkalommal nyomtatott forméban a tanul6 altal hazakiildésre kertil. Sziil6i igényre a gyakorisaga

ett6l eltérhet.

3. A tanulok jogai és kotelességei
3.1  JoGOK

Minden tanul6 joga, hogy

* adottsagainak, képességeinek és allapotanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon;
napkozi otthoni, tanuldszobai ellatdsban és rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon.

* biztonsagos, egészséges kornyezetben nevelkedjen.

* vallasi, vilagnézeti meggy6z0dését tiszteletben tartsak.

* szervezett hit- és erkdlcstanoktatason részt vegyen.

+ tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érint kérdésekben, és ezekre 15 napon beliil
érdemi valaszt kapjon.

* oOrai munkdjat, tanulasat, felkésziilését masok ne zavarjak, figyelmét ne vonjak el.

* a didkonkormanyzat tevékenységében részt vegyen, és gyakorolja mindazokat a jog- ¢és

hataskoroket, amelyek valasztott tisztségébdl, feleldsi megbizatasabol fakadnak.



problémadival, gondjaival, észrevételeivel az iskola barmely nevel6jéhez, illetve az iskola
igazgatojahoz forduljon.

részt vegyen a tanoran kiviili iskolai foglalkozasokon, az iskolai sportkor tevékenységében,
tanulmanyi €s sportversenyeken, kulturalis és egyéb rendezvényeken.

javaslatot tegyen tanoran kiviili foglalkozasok szervezésére.

az iskola konyvtarat kdlcsonzés és helyben olvasas céljara igénybe vegye.

a tornatermet és sportpalyat a testneveld tandrok, a szamitogépeket a szamitastechnika tanarok

engedélyével és feliigyeletével hasznalja.

A tanuloknak joguk van arra, hogy egy napon kettdnél tobb teljes orat kitoltd irasbeli felmérot ne

irjanak.

Joguk van ahhoz, hogy dolgozataikat legkésébb 10 munkanapon beliil kijavitva, értékelve

visszakapjak, és atnézhessék. (A szaktandrok az atnézés utan Ujra Osszegylijtétt dolgozatokat

megorizhetik, hogy az érdeklddd sziiloknek fogadodrakon, sziildi értekezleteken megmutathassak.)

A tanulok jogaik gyakorlasa sordn nem sérthetik tarsaik és a k6zosség jogait.

3.2 KOTELESSEGEK

Minden tanulénak kételessége, hogy

teljesitse tankotelezettségét.

tiszteletben tartsa tanarai, diaktarsai jogait.

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfelelden eleget tegyen
tanulmanyi kotelezettségének.

betartsa az iskolai foglalkozasok rendjét, az iskola létesitményeinek ¢€s helyiségeinek hasznalati
rendjét, az étkezési és az tligyeleti rendet.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket (teendék bombariado, tiizriado esetén, balesetvédelmi ismeretek).
Ovja az éplilet épségét €s tisztasagat.

haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, az iskola alkalmazottait veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlel.

megdrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

a tanitasi orakon felkésziilten vegyen részt, a szobeli €s irasbeli hazi feladatait elkészitse.

tajékozodjon a hidnyzasa idejére eso tananyagrol €s hazi feladatrol.



* 1-2 napos hidnyzadsa esetén a hianyzéast kovetd elsd oOrdra, hosszabb hidnyzasa esetén a
pedagdgussal megbeszélt idoére potolja a mulasztott irasbeli, szobeli feladatokat és a
megtanulandé anyagot.

* minden tanitasi orara ¢és iskolai napra magaval hozza az {izend fiizetét.

* tanorakon és a tanoran kiviili foglalkozasokon pontosan jelenjen meg.

* megbizatasat, felel6si feladatait pontosan ellassa.

* az iskola minden dolgozodjaval szemben tisztelettudd6 magatartast tantsitson, az 6 emberi
méltosagukat és jogaikat tartsa tiszteletben, udvariasan viselkedjen az intézményben dolgozo

felnottekkel, az iskola vendégeivel, latogatoival.

Azok a tanuldk, akik sportegyesiileteknél folytatnak sporttevékenységet, minden tanév elején
kotelesek azt bejelenteni osztalyfonokiiknek és szaktanaruknak.

4. A tanuléi munka rendje

4.1  ORAKEZDES, FELSZERELES, VISELKEDES AZ ORAN

Becsengetés utan a tanulonak kotelessége az osztilyteremben tartdozkodni, a sziinetben a

felszerelését elokésziteni, és csendben varni a tanart.

A tanitasi ora végeztéig tilos az 6rat barmilyen modon zavarni, a tarsak figyelmét elvonni.
4.2  FELELOSOK

Osztalyvonként a kovetkezo6 feleldsok mukodnek (illetve mikodhetnek):

» két hetes

> tantargyi illetve az alsé tagozatos feladatokhoz sziikséges feleldsok
A hetesek megbizatisa egy hétre sz6l, feladataik:

» gondoskodnak a tanterem megfeleld el6készitésérdl a tanordkra (6ra végén letorlik a tablat,
sziinetben szelldztetnek, stb.),

* az udvari sziinetben a tanuldkat az udvarra kikiildik, 6k a teremben maradnak, tigyelnek az
értékekre,

» az oOra elején jelentik a hidnyz6 tanuldkat,

* haaz orat tartd pedagdgus a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe, értesitik

az igazgatot vagy az igazgatd-helyettest.

A napkozis csoportokban a napkozis vezetok dontik el, hogy milyen feleldsokre van sziikség, a

szokasrend kialakitasa is az 6 feladatuk.

Napkozis csoportokban az alabbi tanuldi felel6sok mukodhetnek:

> osztalyonként egy tanulmanyi felelés
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> nemenként egy tisztasagfelelOs

> az ebédlében asztalonként egy asztalfelelds

A tisztasagfelel6sok megbizatasa egy hétre szol, feladataik:
 feliigyelnek a napkdzis terem valamint a mosdok rendjére, tisztasagara
* ellenorzik a kézmosas, tisztalkodas rendjét

* atanulds végén letorlik a tablat

Az asztalfelel0s0k megbizatasa egy hétre szol, feladataik:
* cebédelés utdn beszamolnak az asztaluknal il6k magatartasarol

* acsoport utan ellendrzik az ebédlo rendjét, tisztasagat
4.3 ELVART ES TILTOTT VISELKEDES, OLTOZKODES

Az iskolai tinnepélyeken a tanuloknak fehér ingben/blizban és sotét nadragban vagy szoknyaban

illik megjelenni.

Az iskoldban a tanul6 ne viseljen kozizlést sértd, testét fedetleniil hagyd, tul sokat mutatéd ruhdzatot
(haspold, miniszoknya, mély dekoltazs tilos). Megjelenése legyen ¢letkoranak megfeleld,

természetes.

Az iskolaban a didkoknak ragdégumizni, napraforgd- vagy tokmagot fogyasztani nem szabad

(higiéniai okok miatt még tisztitott allapotban sem).

Tanitvanyainktol elvarjuk, hogy tisztelettudéan, udvariasan, kulturdltan viselkedjenek a

felnottekkel és didktarsaikkal.

A folyosokon tilos rohangalni, a korlatokon csuszkalni, szemetelni. Sporteszkozt (ugrokotél, ping-
pong, tollaslabda stb.) tanari engedéllyel vagy testnevelésora keretében hasznalhatnak. Tilos az
iskola épiiletét, berendezéseit, rongélni, bepiszkolni, felszereléseit leszerelni. Ezeket a targyakat

rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.

Tilos a sziinetekben 6nmaguk és tarsaik testi épségét veszélyeztetd eszkozoket hasznalni és
tevékenységeket végezni. A veszélyes targyakat az ligyeletes tanar elveszi, csak sziilének adja
vissza. Az iskola épiiletén beliil csak puha szivacs-, vagy textil labda hasznalhaté a kijelolt

helyeken tanar feliigyelete mellett.

Az udvari sziinetben bor focilabdaval jatszani nem lehet — bérlabdat egyéb 1id6ben is csak a kijelolt
palyakon lehet hasznélni, mert mashol balesetveszélyes. Az udvar mas teriiletein csak gumilabdat
szabad haszndlni.

Az udvari jatékokat az eldirasoknak megfelelden kell hasznalni, kiilondsen figyelni kell a balesetek

elkertiilésére.
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Vigyazni kell az 0ltoz6szekrények éEpségére, tisztasagara; mas szekrényéhez nyulni tilos.
A szandékosan okozott karokat a didkoknak kell megtériteni. A szekrényeket rendszeres

id6kozonként ki kell takaritani, az iskolai sziinetek idejére iiresen, nyitott allapotban kell hagyni.
Az iskolaban miik6do biifét a tanulok a becsengetésig vehetik igénybe.

Az étkezés eldre megallapitott rend szerint folyik.

A felsé tagozatosok csak az ebédeltetd tanarral egyiitt Iéphetnek az ebédldbe.

Az étkezdben tanusitott rendetlen, kulturalatlan viselkedés is biintetéssel jar.

A mellékhelyiségek rendeltetésszeri hasznalata, rendjiik és tisztasaguk fenntartasa kotelezden
elvart magatartds. Tilos a viz, folyékony szappan szétlocsoldsa, a WC-papir és a kéztorld

szétdobalasa, a veliik valo rendetlenkedés.

Az udvaron — a nap barmely szakaban — a tanulok csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak, az

udvarrol az épiiletbe csak a pedagogus engedélyével mehetnek be.

A kulturalt viselkedés szabalyait az iskola el6tti jardaszakaszokon is be kell tartani.
4.4 AZ ISKOLAN KiVULI RENDEZVENYEKEN TILTOTT MAGATARTAS

A tanulo kotelessége, hogy az iskolan kiviili rendezvényeken is a kulturdlt emberi egyiittélés

normai szerint viselkedjen:

* A kozlekedési eszk6zokon ne hangoskodjon, ne hasznaljon mobiltelefont, zenelejatszot vagy
barmely olyan eszkozt, amely zavarhatja az utastarsak nyugalmat, illetve balesetet okozhat. Ne
étkezzen, ne szemeteljen.

* A kiilonb6z6 rendezvényeken a kisérd tandrral eldzetesen megbeszEélt szabalyoknak
megfelelden viselkedjen: az alkalomhoz 1116 6ltozettel tisztelje meg a programot, egyiittmitk6do
magatartasaval segitse eld az eredményes lebonyolitast. Azok a szabalyok, melyek az iskolan
beliil érvényesek, az iskolan kiviili programok alatt is betartandok.

* Erdei iskolaban, taborban, kirdndulason is szigortian tilos dohényozni, alkoholt vagy drogot
fogyasztani.

* Azelhelyezésre és az éjszakai pihenésre vonatkoz6 — a tabor rendje szerinti €s a pedagogus altal

megallapitott — szabalyokat be kell tartani.

Az a tanul6, aki az iskolan kiviili programon sulyosan megsérti a magatartasi szabalyokat, a

kovetkezd programbol kizarhat6. Rossz magatartasa fegyelmezo intézkedésekkel szankcionélhato.

Az a tanulo, aki erdei iskolaban, tdborban stilyosan megsérti a magatartasi szabalyokat, a tdborbol

sziiloi kisérettel hazakiildheto.

12



4.5 BEHOZOTT DOLGOK

A tanulok az iskoldba a tanulashoz sziikséges felszereléseken kivill mas dolgokat csak akkor
hozhatnak magukkal, ha azt valamelyik pedagdgussal elore megbeszélik vagy az 6ra kezdetén a
pedagogusnak bejelentik. A pedagdgus utasitasara a tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanuldk
kotelesek leadni a tanarnak, tanitonak. Ha a tanuld engedély vagy bejelentés nélkiil hoz tanulashoz
nem sziikséges dolgot az iskolaba — és ez a tanitési id6 alatt kideriil —, a tanul6 azt koteles atadni a
pedagdgusnak. Elsé alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkiil az iskolaba hozott dolgot a
tanul6 a tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban az ilyen dolgot az iskola csak
a sziilének adja at. Nagyobb értékii targyat (€ékszert, stb.), valamint nagyobb Osszegli pénzt a
tanulok az iskoléba csak a sziild engedélyével — rendkiviil sziikséges esetben — hozhatnak. Ezekért
az iskola felelésséget nem vallal. Az iskola nem engedélyezi a kerékpar, gordeszka, gorkorcsolya
behozatalat. Egyéni engedély alapjan roller behozhat6, az engedély megadasa az osztalyfénok

hataskore. Az osztalyfonok az engedély megadésakor a tarolds pontos helyét is kijeldli.

A mobiltelefonokat, okosorakat az elsé ora elétt be kell adni, utana csak tanari engedéllyel lehet
a tanorakon hasznalni. Sem iddjelz6ként, sem szamologép funkcioban nem hasznalhatok, csak
tanari engedéllyel. Fényképet, videot, hangfelvételt késziteni az 6ran, a sziinetekben és az
ebédloben is szigoruan tilos. A meg nem engedett modon hasznalt mobiltelefont a tanar elveszi,

¢s csak a tanuld sziil6jének adja vissza.

Az iskoldba a tanuld6 nem hozhat vago, szurd, tlizgyujtasra, robbantasra alkalmas eszkozoket,
semmilyen targyat vagy anyagot, amellyel 6nmaga ¢és tarsai testi épségét veszélyezteti. Az ilyen
targyakat, anyagokat a pedagogus koteles azonnal elvenni, és azt csak kozvetleniil a sziilo kezébe
adhatja vissza. A tanul6 az iskolaba gyogyszert nem hozhat. Ha a tanuld gyogyszert szed, akkor
ezt a sziilének minden esetben az iskola felé el6zetesen jeleznie sziikséges. A sziilé/tanul6d reggel

a pedagdgusnak koteles a gyogyszert atadni, és a gyogyszerelérdl tajékoztatni a pedagdgust.
46  HELYISEGEK, ESZKOZOK HASZNALATANAK RENDJE

Az iskola felszereléseit, létesitményeit a tanulok csak tanar — indokolt esetben felndtt —

feligyeletével hasznalhatjak.

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi — bérldi is — feleldsek:

» aziskola tulajdonanak megdvasaért, védelméért

* arend ¢€s a tisztasag meglrzéséért

* atliz- és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyok betartasaért

» az iskola szervezeti ¢s miikddési szabalyzatiban €s a hdzirendben megfogalmazott eldirdsok

betartasaért.
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A szaktantermek koziil a technika, az informatika, a tornaterem, a konyvtar és a tankonyha

hasznalata kizardlag a pedagdgus feliigyeletével torténhet.

A konyvtar olvasoudvaranak hasznalata csak a konyvtarban tartozkodo osztaly szamara lehetséges,

kizardlag pedagogus feliigyeletével.

A szémitastechnika- és a tornaterem rendjét, valamint a testnevelés orakra sziikséges ruhéazatot a
szaktanarok altal minden tanév elején kiosztott €s a tanulok altal igazoltan atvett (vagy a tajékoztatd

fiizetbe beragasztott) szabalyzat tovabb részletezi.

A konyvtari konyvekért a kolcsonzdje, haszndldja anyagi felelésséget vallal. A konyveket
legkésobb a tanév végéig vissza kell adni. A konyv rongalddasa, elvesztése esetén a kart a

kolesonzési 1d6 lejartakor, legkésdbb a tanév végéig meg kell tériteni.

5. Védo-6vo eloirasok

Az els0 tanitasi napon (testnevelés, technika, fizika, kémia, informatika targyakbol az elso tanitasi
oran) a tanuldk tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, aminek megtartdsa az e-naplo
feliiletén rogzitésre keriil. A tliz- és balesetvédelmi szabalyok mindenkire kotelezdek,

megszegésiik fegyelmezd intézkedést von maga utan.

Baleset vagy tliz észlelése esetén a tanulonak azonnal szolnia kell az 6rat tartd6 pedagogusnak,
szlinetben az ligyeletes vagy a kozelben tartozkodd pedagoégusnak. A tovabbi intézkedés a

pedagdgus kotelessége.
A balesetet szenvedett tanuld gondviseldjét haladéktalanul értesiteni kell.
Tliz- vagy egyéb veszEly esetén az épiilet riaddterve alapjan kell eljarni.

Tanulményi kirandulasok, tarék, erdei iskola eldtt illetve a téli €s nyari idénybalesetekkel
kapcsolatos veszélyekre fel kell hivni a tanulok figyelmét, a tanuloknak az utasitdsoknak

megfelelden kell viselkednitik.

6. Tavolmaradas, mulasztas, késés
6.1 TAVOLMARADAS ENGEDELYEZESE

A sziild eldzetes irasbeli kérése alapjan a tanuld

o az osztalyfonok engedélyével 6t napig terjedden,

« az iskola intézményvezetdje engedélyével 6t napot meghaladoan is mulaszthat. A kérelem
benyujthatd a Koznevelési Elektronikus Ugyintézési Rendszer (e-Ugyintézés) feliiletén

keresztil is.

A tanulonak a mulasztott tananyagot az engedély megadéasakor kozolt feltételekkel potolnia kell.
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6.2 MULASZTAS IGAZOLASA

Ha a tanul6 eldzetes engedélykérés nélkiil marad tavol az iskolatol, a sziilé koteles bejelenteni a
mulasztds okat az osztalyfénoknek. Amennyiben ez elmarad, az osztalyfonok kotelessége a

mulasztas okanak felderitése a mulasztds megkezdésétol szamitott 6t napon beliil.
A mulaszté tanul6 iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésdbb 6t napon beliil

« egy tanévben Osszesen Ot napra kiterjedé mulasztas esetén sziiloi,
o Ot napon tuli betegség esetén pedig orvosi igazoldssal igazolhatja mulasztasat, amelyet az

osztalyfonoknek kell bemutatni,

A sziil6i és az orvosi igazolas is bekiildhetd elektronikus uton, a Koznevelési Elektronikus
Ugyintézési Rendszer (e-Ugyintézés) feliiletén.

A tanul6 orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatarido alatt nem igazolja tdvolmaradasat.
Az igazolatlan mulasztas (osztalyfonoki) irdsbeli fegyelmezd intézkedést von maga utdn. Az

1smétlédo igazolatlan mulasztas — jogszabaly szerint — hatdsagi intézkedést is eredményez.

Egy igazolatlan 6ra esetén az iskola hivatalosan értesiti a sziildt, felhivja figyelmét az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. 2 igazolatlan 6ra utan a Gyermekjoléti Szolgalatot kell tajékoztatni

a mulasztasrol. 10 igazolatlan 6ra utan az iskolai hivatalos bejelentést tesz a Kormanyhivatalnak.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztidsa egy tanitdsi évben eléri a 30 orat, az iskola a
mulasztasrol tajékoztatja a szabalysértési hatdsagot, tovabba ismételten értesiti a Gyermekjoléti
Szolgalatot, amely kozremiikodik a tanuld sziildjének értesitésében. Ha a tankoteles tanulod
igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az 50 orat, az iskola intézményvezetdje értesiti a

tanul6 tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyz6t és kormanyhivatalt.

A tandran kiviili foglalkozasokrdl torténd tavolmaradéast is igazolni kell. A tandran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulasztd tanuldo az igazgatd engedélyével a

foglalkozasrol kizarhato.

6.3  FELMENTES, KESES

Testnevelésbol a sziilo egymas utan csak 3 nap igazolasara jogosult, hosszabb idétartamu
felmentés orvosi igazolassal lehetséges.

Tanuloi felmentésre iranyuld gondviseldi kérelem a Koznevelési Elektronikus Ugyintézési

Rendszer (e-Ugyintézés) feliiletén keresztiil is benyujthatd.

A tanorai késéseket az elektronikus naploban vezetik a pedagdgusok. A késések 0sszeadddnak ¢€s

45 percenként igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiilnek.
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Késés csak akkor tekinthet6 igazoltnak, ha azt a sziil6 a késés napjan irasban igazolja, az igazolas
az e-Ugyintézés feliiletén keresztiil is benyujthatd. Az elkésd tanuld nem zarhato ki a tandrardl,

foglalkozasrol.

7. Kozosség, tamogatas

7.1 TERITESI DiJ BE— ES VISSZAFIZETESE

rrrrrr

vagy az https://etkeztetes.budapest13.hu/ internetes oldalon a megrendelés honapjat megel6z6

hénap 20. napjaig fizethetik be.

A befizetési helyszinekrdl, id6pontokrdl és a dijakrol az intézményben 1évd Onkormanyzati
hirdet6tablan ~ valamint a  Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat

Intézménymiikodtetéo és Fenntarté Kozpont honlapjan http://imfk.bpl3.hu/ elhelyezett

tajékoztatok adnak informaciokat.
A sziilének 100%-o0s tamogatas esetén is igényelnie kell az étkezést a fent biztositott modokon.

A tanév elsé hetére az iskolaban csak annak a tanulonak tudunk étkezést biztositani, akinek

szeptemberi étkezési dijat a sziil augusztusban, a kijel6lt befizetési napon befizette.

Etkezés lemondésa:

A gyermekek étkezését interneten a honap Osszes napjan és az e célra biztositott IMFK
telefonszdmokon, munkanapokon 9.00 6raig tudjak lemondani. A napi lemondéasok id6korlatjat a
lemondéasoknak a f6z6konyhdkhoz hataridében torténd tovabbitdsa miatt sziikséges megtartani.

Napi lemondasi idében beérkezett lemondasok a kdvetkezd naptodl érvényesek.
A téritési dij talfizetését a kovetkezd honap téritési dijanak elszamolasakor beszamitjak.
Az étkezési kedvezmények érvényesitése az IMFK Szocidlis-és Koznevelési Osztalyan torténik.

7.2 A SZOCIALIS TAMOGATAS

Az étkezési téritési dijak esetében adhatd szocialis kedvezményt az dnkormanyzat, allapitja meg.

Az intézményben szocialis alapon 1étrehozott 6sztondij timogatas nincsen.
7.3. A TANKONYVELLATAS ISKOLAI SZABALYAI
7.3.1 TANKONYVRENDELES ELKESZITESE

A tankonyvfelelds minden év aprilis 30-ig elkésziti a tankonyvrendelést, egyezteti az intézmény
igazgatojaval, aki a tankeriileti igazgatohoz jovahagyasra tovabbitja. Minden tanuld szamara
téritésmentesek a tankonyvek.
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7.3.2 TANKONYVEK BEVETELE, KOLCSONZESE, KARTERITESI FELELOSSEG

A 3-8. évfolyam tankonyvei az iskola konyvtari dlloméanyéba keriilnek. Bevételezésérdl az iskola
konyvtarosa gondoskodik.

Az ingyenes tankonyvhoz a 3-8. évfolyamon a tanuldk kdlcsonzés utjan jutnak.

Ha a 3-8. évfolyamon az iskolai tankonyv kolcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot
meghaladé mértéken tul sériil, vagy a tankonyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a kiskort tanuld
szliléje az okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Azokat a tankonyveket, amelyeket a
kolcsonzés lejartakor a tanuld nem tud visszaszolgaltatni (elveszett vagy hasznalhatatlanna valt), a
sziil6 koteles potolni (akar hasznalt jo allapota tankonyvvel is). A hidnyzoé dokumentumot a sziilé
koltségén a konyvtaros a kdvetkezo évi tankonyvrendeléskor potolja.

A tankdnyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetdvé kell tenni, hogy azt a sziilok

megismerj¢k.

7.3.3. KEZIKONYV BIZTOSITASA A PEDAGOGUSOK SZAMARA

A pedagdgus kézikonyvek az iskola koOnyvtardnak nyilvantartdsdban szerepelnek. Az

intézményben dolgozé pedagdgusok részére a tanév feladataihoz kapcsolodoan kikdlesondzhetdek.
7.4 AVELEMENYNYILVANITAS RENDJE ES FORMAI

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képviseldik, tisztségviseldik ttjan kozolhetik az iskola igazgatdjaval és a pedagdgusokkal.

Vités iligyekben az egyeztetés menete a kovetkezo:

* aprobléma tisztdzasa a szaktanarral, napkdzis neveldvel

* masodfokon a probléma megbeszélése az osztalyfonokkel

* harmadfokon a probléma megbeszélése az igazgato-helyettessel

* avitas iigyek végig vitelének eredménytelensége esetén az igazgatdhoz kell fordulni.

A tanulok kérdéseiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott képviseldik,
érdekképviseldik, tisztségviseldik utjan kdzolhetik az iskola igazgatdjaval, pedagogusaival vagy a
sziil61 kozosséggel.

A didkok és a sziildk problémajukkal barmikor fordulhatnak a didkonkorményzatot segitd
pedagogushoz, illetve a gyermekvédelmi munkat koordinalé pedagogushoz.

7.5 A TAJEKOZTATAS RENDJE ES FORMAI

Az iskola intézményvezetdje a tanulokat az iskola egészének é€letérdl, az aktualis eseményekrol,

tudnivaldkrol
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* ahonlapon keresztiil folyamatosan,

* az osztalyfonok utjan (osztalyfonoki oran) folyamatosan,

* adiakkozgyiilésen tanévenként legalabb egy alkalommal tdjékoztatja.

Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni. A didkkozgytlésen a
diakdnkormanyzatot segitd neveld beszamol az el6z6 didkkozgytlés ota eltelt idoszak munkajarol,
valamint az iskola igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrol, a
tanuldi jogok helyzetérdl ¢és érvényesiilésérdl, az iskolai héazirendben meghatarozottak

végrehajtasanak tapasztalatairol.

Az igazgatdé a sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
feladatokrol

* aszildi szervezet munkak6zosség valasztmanyi tilésén minden évben kétszer,

» aporta mellett elhelyezett hirdet6tablan és a honlapon folyamatosan

* az osztalyfénok utjan (sziildi értekezleten, elektronikus levelezécsoportban) tajékoztatja.
Egyéni tajékoztatasra van lehet6ség az igazgatd fogadoorajan és — rendkiviili esetben — a sziild
kérésére, az igazgatoval elore egyeztetett idépontban.

A pedagbégusok a tanuldt és sziileit a tanuld fejlodésérdl, egyéni haladasardl az elektronikus
ellenérzében irdsban folyamatosan, valamint az els6 harom félévben az irasbeli értékelés soran
tajékoztatjak.

A szbbeli tdjékoztatas formai:

e asziil6i értekezlet,

* apedagogusok fogadoorai,

* atanuld értékelésére Osszehivott rendkiviili megbeszélések.

7.6 DIAKKOROKRE VONATKOZO SZABALYOK
Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklddéstik kielégitésére didkkorok miikodhetnek. A didkkor
lehet: szakkor, tanfolyam, korrepetalés, énekkar, miivészeti csoport, sportkor.

A diakkorok a tanulok, illetve a pedagdgusok javaslatara johetnek létre. A kezdeményezést az

igazgatonal kell bejelenteni.

A javasolt didkkor 1étrehozésarol minden tanév elején — az adott lehetdségek figyelembevételével

— a tantargyfelosztas alapjan az éves munkaterv elfogadasakor az igazgatd dont.

A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniiik.
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1.7 A TANULOK NAGYOBB KOZOSSEGE

A tanulok nagyobb kozosségének mindsiil az osztaly vagy a 15 f6nél nagyobb létszdmi, azonos

célra szervez6dott csoport (pl. diakkor, Tehetségkucko).
7.8  ADIAKONKORMANYZAT

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tanoran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat mikodik. Az iskolai
didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokbol (5-8. évfolyam) valasztott kiildottekbol allo

didkonkormanyzati vezetdség iranyitja.

A didkonkormanyzat tevékenységét a tanulok véleménye és a lehetdségek figyelembevétele
alapjan, az iskola intézményvezetdje altal megbizott neveld segiti. Az iskolai didkonkormanyzat
képviseletét a diakok koziil megvalasztott elndk és az iskolai didkdnkormanyzatot segitd neveld

latja el.

A didkdnkorményzatot — az Nkt. 48. § alapjan bizonyos kérdésekben véleményezési jog illeti meg.
A diakonkormanyzatot segit6 neveldnek ki kell kérnie az iskolai didkonkorményzat vezetéségének
véleményét: az iskolai SZMSZ rendelkezésének elfogadasa elétt, a tanuldi szocidlis juttatdsok
elosztasai elveinek meghatarozasa eldtt, az ifjisagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok

felhasznalasakor, a hazirend elfogadésa el6tt.

8. Jutalmazas, elismerés, fegyelmezés, elmarasztalas
8.1 A JUTALMAZAS ELVEI, FORMAI

Azt a tanulot, aki az egész tanévben

* példamutaté magatartast tanusit,
» folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,
* rendszeresen k6zosségi munkat végez,

* tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken jo eredményt ér el,

» vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének noveléséhez, az iskola jutalomban

részesitheti.

Tanév végén az egész évben kiemelkedd teljesitményt nyujtd tanuld

* egy vagy tobb tantdrgyban nytjtott kiemelked? teljesitményéért
* példamutatd magatartasaért vagy/és

* kiemelkedd szorgalméért dicséretben részesithetd.

A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba és a torzslapba be kell jegyezni.
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A tanév végén kitlind tanulmanyi eredményt elérd tanulo oklevelet kap, melyet az osztalyfonokétol

az osztalyk6zosség eldtt vehet at.

A szaktanarok, az osztalyfonok és a didkonkormanyzat javaslatara a neveldtestiilet dont az
~evfolyam didkja” €s a ,tagozat didkja” (2 f6) cim odaitélésérdl. A cimekkel oklevél ¢és
jutalomkdnyv jar.

Minden tanév végén a 6. évfolyam didkjai kozil 1 {6 ,,Mondi Aron-dij”-ban részestlhet,
odaitélésérél a nevelbtestiilet dont, a dijjal a ,,Mondi Aron-dij” szabalyzatanak megfelelden
pénzjutalom ¢és oklevél jar.

A tanév kdzben elért eredmények elismeréseként a kovetkezd dicséretek adhatok:

* szaktanari

* napkozis neveloi

* osztalyfonoki

* igazgatoi

* nevelGtestiileti dicséret

Az iskolai szintli versenyek els6 helyezettjei oklevelet és jutalmat kapnak.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kon stb. eredményesen szerepld tanuldk igazgatoi
dicséretben részesiilnek. A kiemelkedd eredménnyel egyiittes munkat végzo, egységes helytallast

tanusito tanuloi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.
8.2  AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI, AZ ALKALMAZAS ELVE

A fegyelmez6 intézkedések formai:

» figyelmeztetés

* intés

* megrovas

Fokozatai:

* neveldi, (szak)tanari

* osztalyfénoki

* igazgatdi

* nevelGtestiileti

A fegyelmezd intézkedések sordn a formédk esetében a fokozatossag, a fokozatok esetében a
hataskor elvét érvényesitjik.

A tanuld gondatlansdgabol add6dod vagy a tanuld altal szandékosan okozott kart — a fegyelmezd

intézkedéstol fiiggetleniil — a tanulonak (gondviseldjének) meg kell téritenie.
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8.3 A TANULOVAL SZEMBEN LEFOLYTATOTT FEGYELMI ELJARAS RESZLETES SZABALYAI

A20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szakaszaban, az Nkt. 58.§-ban és a 20/2012 EMMI
rendelet 53-61.§-ban foglaltak alapjan a tanuloval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes
szabalyait az alabbiakban hatarozzuk meg.

Ha a tanul6d a kotelességeit vétkesen ¢€s sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa

kotelezo, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort tanul6 esetén e jogot a sziilé gyakorolja.

A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

€) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba,

e) kizaras az iskolabol.

Tiz év alatti tanuloval szemben fegyelmi eljaras nem indithato. Tankoteles tanuldval szemben az
e) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés pedig csak rendkiviili vagy ismétl6do fegyelmi vétség

esetén alkalmazhato.

Ebben az esetben a sziilé koteles 01 iskolat keresni a tanulénak, amiben az iskola segitséget

nyujthat.

Abban az esetben, ha az iskola a fegyelmi biintetés megallapitasarol sz6l6 hatarozat véglegessé
valasatol szamitott nyolc napon beliil a tanulot fogado iskolatdl nem kap értesitést arrdl, hogy a
tanuld mas iskoldban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi
blintetést hozd iskola hdrom napon beliil koteles megkeresni a koznevelési feladatot ellato
hatdsagot, amely harom munkanapon beliil masik, az allami kozfeladat-ellatasban résztvevo iskolat
jelol ki a tanulé szdmara. Az iskolat ugy kell kijeldlni, hogy a tanuld szdméra a kijelolt

intézményben a nevelés-oktatas igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet.

A koznevelési feladatokat ellatd hatosag kijel6lé hatarozata azonnal végrehajthatd. A d) pontban
szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhatd, ha az iskola igazgatdja a tanulo atvételérdl a
masik iskola igazgatojaval megallapodott. A C) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés szocialis
kedvezményekre és juttatasokra nem terjed ki. Az €) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés

tankoteles tanuld esetében nem hajthato végre az 0j tanuldi jogviszony 1étesitéséig.
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A koznevelési feladatot ellato hatosag fegyelmi biintetésként kizart tanuld szdmara masik iskolat

kijelol6 hatarozata ellen - jogszabalyban meghatdrozott hatésdghoz - fellebbezésnek van helye.

» A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas
pedagogiai célokat szolgal. Nem indithato fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom
honap mar eltelt. Ha a kotelezettségszegés miatt bilintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és
az nem az eljaras meginditdsanak alapjaul szolgalo inditvany elutasitasaval vagy felmentéssel

végzOdott, a hataridot a jogerds hatarozat kozlésétdl kell szamitani.

» A fegyelmi eljarast egyeztetdé eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) el6zheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek
alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas

létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

» A fegyelmi eljaras meginditasakor az érintett tanulot és sziilot személyes megbeszélés révén
kell tajékoztatni az elkovetett kotelességszegés tényérdl, valamint a fegyelmi eljarés
meginditasardl és a fegyelmi eljaras lehetséges kimenetelérdl. Kiskoru tanuld esetén a fegyelmi
eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljarasban a tanulot sziildje,

torvényes képviseldje, a tanulot és a sziilét meghatalmazott képviseldje is képviselheti.

» A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat,
védekezését eldadja. A kiskoru tanul6 kérésére a meghallgatason a sziil6 részvételét biztositani
kell. Ha a meghallgataskor a tanul6 vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas
tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanul6t és a kiskora tanulo

szlilojét meg kell hivni.

» A legalabb haromtagt fegyelmi bizottsagot a neveldtestiilet bizza meg, a neveldtestiilet ezzel
kapcsolatos dontését jegyzokonyvezni kell. A nevelOtestilet nem jogosult a bizottsag

elndkének megvalasztasara, de arra vonatkozoan javaslatot tehet.

» A fegyelmi targyalason felvett jegyzékonyvet a fegyelmi hatarozat targyalasat napirendre t(izo
neveldtestiileti értekezletet megel6zden legaldbb két nappal szoban ismertetni kell a fegyelmi
jogkort gyakorld neveldtestiilettel. A jegyzokonyv ismertetését kovetd kérdésekre, javaslatokra
¢s észrevételekre a fegyelmi bizottsag tagjai valaszolnak, az észrevételeket €s javaslatokat —
mérlegelésiik utan a sziikséges mértékben — a hatarozati javaslatba beépitik.

» A fegyelmi targyalason a vélt kotelességszegést elkdvetd tanulo, sziiloje (sziilei), a fegyelmi
bizottsag tagjai, a jegyzokonyv vezetdje, tovabba a bizonyitasi céllal meghivott egyéb
személyek lehetnek jelen. A bizonyitids érdekében meghivott személyek csak a bizonyitas

érdekében sziikséges idOtartamig tartozkodhatnak a targyalds céljara szolgdlo teremben.
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8.4

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett
cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevelOtestiilet hozza. A

didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

Ha a fegyelmi eljaras soran a kiskora tanuld veszélyeztetettsége felmeriil, a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdje jelzi azt a tanuld lakohelye, ennek hianyaban tartozkodési helye szerint
illetékes gyermekjoléti szolgalatnak, indokolt esetben a gyamhatdsagnak is.

A fegyelmi targyalasrdl és a bizonyitdsi eljarasrdl irasos jegyzokonyv késziil, amelyet a
targyalast kovetd harom munkanapon beliil el kell késziteni és el kell juttatni az intézmény
igazgatdjanak, a fegyelmi bizottsag tagjainak és a fegyelmi eljarasban érintett tanulonak és
sziil6jének.

A fegyelmi iigy elintézésében és a hatarozat meghozataldban nem vehet részt a tanulonak a
Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, tovabba az, akit a tanul6 altal elkdvetett

kotelességszegés érintett.

A fegyelmi targyalas jegyzOkonyvét a fegyelmi eljards dokumentumaihoz kell csatolni, az
iratot az iskola irattaraban kell elhelyezni.

A fegyelmi targyalast kovetéen az elséfoku hatdrozat meghozatalat célzd neveldtestiileti
értekezlet idopontjat minél korabbi idOpontra kell kitlizni.

A fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok elvalaszthatatlansaganak biztositasara az iratokat
egyetlen irattari szammal kell iktatni, amely utan (t6rtvonal beiktatdsaval) meg kell jelolni az

irat ezen beliili sorszamat.

A FEGYELMI ELJARAST MEGELOZO EGYEZTETO ELJARAS RESZLETES SZABALYAI

A fegyelmi eljarast a kdznevelési torvény 53. §-dban szerepld felhatalmazas alapjan egyeztetd

eljaras eloézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozésa,

értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti

megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras célja a kotelességét

megszegd tanuld és a sértett tanuld kozotti megallapodads létrehozasa a sérelem orvoslasa

érdekében.

Az egyezteto eljaras részletes szabalyait az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

>

az intézmény vezetdje a fegyelmi eljards meginditdsat megel6zden személyes talalkozo révén
ad informacidt a fegyelmi eljards varhaté menetérdl, valamint a fegyelmi eljarast megel6z6

egyeztetd eljaras lehetdségérol
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a fegyelmi eljarast meginditd hatarozatban tajékoztatni kell a tanul6t és a sziilot a fegyelmi
eljarast megeldz6 egyeztetd eljards lehetOségérdl, a tdjékoztatdsban meg kell jelolni az
egyeztetd eljarasban torténd megallapodas hataridejét

az egyeztetd eljaras kezdeményezése az igazgato kotelezettsége

a harmadik kotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljarasban az iskola a fegyelmi eljarast
megeldz6 egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben errdl a tanulot €s a sziilét nem
kell értesiteni

az egyeztetd eljaras idopontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény igazgatdja tiizi ki,
az egyeztetd eljards idépontjarodl és helyszinérdl, az egyeztetd eljaras vezetésével megbizott
pedagdgus személyérdl elektronikus ton és irdsban értesiti az érintett feleket

az egyeztetd eljaras lefolytatasdra az intézmény vezetdje olyan helyiséget jeldl ki, ahol

biztosithatok a zavartalan targyalas feltételei

az intézmény vezetdje az egyeztetd eljaras lebonyolitasara irdsos megbizasban az intézmény
barmely pedagogusat felkérheti, az egyeztetd eljards vezetdjének kijeloléséhez a sértett €s a

sérelmet elszenvedett tanul6 vagy sziildjének egyetértése sziikséges

a feladat ellatasat a megbizandd személy csak személyes érintettségre hivatkozva utasithatja

vissza

az egyeztetd személy az egyeztetd eljaras eldtt legalabb egy-egy alkalommal koteles a sértett
és a sérelmet elszenvedo féllel kiilon-kiilon egyeztetést folytatni, amelynek célja az allaspontok
tisztazasa ¢és a felek allaspontjanak kozelitése

ha az egyeztetd eljards alkalmazasaval a sértett és a sérelmet elszenvedd fél azzal egyetért, az
intézmény vezetdje a fegyelmi eljarast a sziikséges idore, de legfoljebb harom honapra
felfiiggeszti

az egyeztetést vezetdnek €s az intézmény vezetdjének arra kell torekednie, hogy az egyeztetd
eljaras — lehet6ség szerint — 30 napon beliil irdsos megallapodassal lezaruljon

az egyeztetd eljaras lezarasakor a sérelem orvoslasarol irdsos megallapodas késziil, amelyet az
érdekelt felek €és az egyeztetést vezetd pedagogus irnak ala

az egyeztetd eljaras idoszakaban annak folyamatardl a sértett és a sérelmet okozo tanuld
osztalykozosségében kizarolag tdjékoztatasi céllal és az ennek megfeleld mélységben lehet
informéaciot adni, hogy elkertilhetd legyen a két fél kozotti nézetkiilonbség fokozodasa

az egyeztetd eljaras soran jegyzOkonyv vezetésétol el lehet tekinteni, ha a jegyzokonyvezéshez

egyik fél sem ragaszkodik.
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» a sérelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanulo
osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megéllapodasban meghatarozott

korben nyilvanossagra lehet hozni.

9. A tanuldi jogviszony keletkezésének és megsziinésének szabalyai
9.1 A TANULOIJOGVISZONY KELETKEZESE

A torvény szerint a tankoteles kora gyerekek beiratkozasa a Kormanyhivatal altal kijeldlt napon
torténik.

A beiratkozas kovetelményei:

» Tankdételes kor betoltése: az a gyermek mindsiil tankotelesnek, aki az aktudlis tanévet megel6z6

augusztus 31-ig tolti be hatodik életévét
* A gyermek személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvany
* A gyermek nevére kiallitott TAJ kartya
* A gyermek nevére kiallitott lakcimet igazolo hatosagi igazolvany
* Nyilatkozat az életvitelszer ott lakéasrol
* Nyilatkozat a koz0s sziil6i feliigyeleti jog gyakorldsara vonatkozoan

A beiskoldzasi korzetet a teriiletileg illetékes tankeriileti kozpont hatdrozza meg és teszi kozzé. A
felvételi korzetek megéllapitasahoz be kell szereznie az érdekelt telepiilési onkormanyzatok

véleményét. /Nkt. 50.§ (8)/

A beiskolazasi korzetbdl érkezd tanulot az iskola koteles felvenni. A jelentkezdket a felvételrdl
vagy az elutasitasrol hatdrozatban értesitjiik.

A beiratkozas a Kdznevelési Elektronikus Ugyintézési Rendszer (e-Ugyintézés) feliiletén keresztiil

is lehetséges.
9.2 ATVETEL FELTETELEI, ELJARASRENDJE

* A sziilének kérvényt kell benytjtania, mellyel indokolja iskolavéltoztatasi szandékat. A tanuld
bizonyitvanyat be kell mutatni, valamint a tanév megkezdése utan érkez6 didkoknak az el6z6

1skolabol igazolast kell hozniuk a tanév soran szerzett érdemjegyeikrol.

* Az igazgato-helyettesek az osztalyfonokokkel valdo egyeztetés utan, sziikséges esetben
szaktanari véleményezéssel megvizsgaljak, hogy korabbi tanulmanyai alapjan beillesztheté-e a

tanuld az iskolaban miik6dé tanulocsoportok valamelyikébe.
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+ A felvételrdl az eljarast kovetden az igazgatd dont.

* A felvételt az iskola befogad6 nyilatkozat kiadasaval igazolja.

Az atiratkozds a Koznevelési Elektronikus Ugyintézési Rendszer (e-Ugyintézés) feliiletén
keresztiil is lehetséges.

9.3 A FELVETEL ES ATVETEL ELUTASITASANAK ELJARASI RENDJE

* A jelentkezést kovetden megvizsgaljuk: az adott évfolyam és ezen beliil az osztalyok 1étszamat,

» az osztalyok Osszetételét (SNI és Fovarosi Pedagogiai Szakszolgalati papirral rendelkezdk
szama),

* az osztalyban tanitott nyelvet és annak 6raszamat,

* ajelentkezo tanuld meglévo tanuldcsoportjainkba illeszthetdségét.

Ezek utan szobeli egyeztetés torténik a sziilovel. A sziikséges feltételek meglétének hianyaban a

gondviseldt szoban tajékoztatjuk a felvétel elutasitasarol.
94 A TANULOI JOGVISZONY MEGSZUNESENEK ES MEGSZUNTETESENEK SZABALYAI

A tanuldi jogviszony automatikusan megsziinik a 8. évfolyam sikeres elvégzése esetén, illetve

annak a tanévnek az utolso napjan, amelyikben a tanul6 a tankoteles €életkort betolti.

A tanuldi jogviszony automatikusan megsziinik, ha a tankdteles életkort betoltott tanuld egy
tanitasi éven beliil 30 igazolatlan 6rat mulaszt, és az iskola a sziil6t legalabb két alkalommal irasban

figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A tanuloi jogviszony megsziinésérdl az iskola irdsban értesiti a sziilot, és a tanuld allando
lakohelye, ennek hianydban tartdozkodasi helye szerint illetékes regiondlis egészségbiztositasi

pénztarat.

Egyéb estekben a jogviszony megsziinését a sziild kezdeményezi lakhely vagy iskolavaltoztatas
miatt.

Tanév végi tanuldi jogviszony megsziinésekor a tanulé megkapja bizonyitvanyat. A befogadd
intézmény részére, évkozi iskolavaltoztatas esetén, irasbeli tdjékoztatdst adunk ki a tanulod
tanulmanyi elémenetelérdl. Iskolavaltoztatas alkalmaval az 1) iskola befogadé nyilatkozatot kiild,
ennek alapjan adjuk ki az ,,Ertesitést tivozasrol” nyomtatvanyt és a bizonyitvanyt. Az egészségiigyi
lap tovabbitasarol a védénd gondoskodik.

A kiiratkozas a Koznevelési Elektronikus Ugyintézési Rendszer (e-Ugyintézés) feliiletén keresztiil

is lehetséges.
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10. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak maédositasaval kapcsolatos eljaras

Az iskola tanuldinak az 5. évfolyamtol kezd6dden lehetdsége van az angol nyelvet emelt 6raszamu
csoportban tanulni. Az emelt 6raszdmu angol tantargy valaszthat6. A 4. évfolyamon aprilis honap
elejéig a sziilo irasbeli kérvényt nyujt be az angol munkako6zdsséghez, aprilis utolsd hetében a
jelentkezd tanulok szintfelmérd dolgozatot irnak angol nyelvbdl, valamint a matematikat, magyar
nyelvet, illetve angol nyelvet tanitd pedagogus irasbeli, szazalékos értékelésli javaslatot tesz a
tanulok addigi teljesitményérdl. A négy részeredmény Osszesitése utdn az évfolyam legjobb
teljesitményt nyjto tanuloi keriilnek az emelt 6raszamu csoport(ok)ba. Tanulmanyai alatt ezt a
valasztast a tanuld indokolt esetben modosithatja. Ennek menete: a sziilé az igazgatohoz irasbeli
kérvényt nytjt be részletes indoklassal. A modositas elbirdlasa az iskola vezetésének hataskore,
melynek soran figyelembe kell venni személyes okokat, a képességvizsgalat eredményeit, illetve a

létszamokat.

A szabadon tervezhet6 idOkeret keretében 1. osztalytdl kotelezéen valaszthatd tantdrgy az angol
nyelv, 2. osztalytdl a technologia tanulasi teriiltén belil digitalis kultira, mindez a helyi
tanterviinkben rogzitésre keriilt. Az elsd osztalyos beiratkozaskor a sziildk tajékoztatast kapnak a

kotelezoen valaszthatd tantargyakrol, amely ezzel egyidejlileg elfogadésra kertil.

11. Osztalyozo- és tanulmanyok alatti vizsgak

A 2-8. évfolyamon a tanulonak osztalyozd vizsgat kell tennie a félévi és tanév végi osztalyzat
megallapitdsdhoz és a magasabb évfolyamba lépéshez, ha:
+ az igazgato felmentette a kotelez6 tantargyi foglalkozasokon valo részvétel alol,

* az igazgato engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tantervi kdvetelményeinek rovidebb id6
alatt tegyen eleget,

* atanév soran 250 6ranal tobbet hidnyzott, de a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat

tehet,

* az adott tantargy éves szinten szamitott 30%-andl tobbet hidnyzott, és jegyei alapjan az

osztalyoz6 vizsga nélkiil nem értékelhetd a teljesitménye,
» évkozi vagy év végi atvétel el6tt az igazgato elbirja,
* atanuld fliggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan vizsgat tenni.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje:

A tanulmanyok alatti vizsgat a rendes vizsgaiddszakokban lehet letenni.
Osztalyozo vizsgat az iskola tanitasi év (szorgalmi id6: szeptember 1-jétdl a kdvetkezd év junius
15-¢ig terjedd idészak) sordn barmikor szervezhet.
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A vizsgaidOszakok a kovetkezok:

* Félévi: a félév utolso napja elott két tanitasi hét,
+ Ev végi: az utolso tanitasi nap eltti két tanitasi hét,
* Nyari: augusztus 15-31 kozotti javitovizsga idOszak.

Az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje:

Ha az osztalyoz6 vizsga a sziild kérésére jon létre, akkor erre irasban engedélyt kell kérni az

osztalyozovizsga eldtt legalabb 2 héttel

Az osztalyozoOvizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményei:

A tovabbhaladashoz sziikséges minimum kovetelményeket a helyi tanterv tartalmazza.

Az osztalyozd vizsga tantargyankénti ¢és évfolyamonkénti kovetelményeit a szakmai

munkakozdsségek dolgozzak ki a vizsgék elott.

Egyéni tanrend esetén a tanulo az igazgatd altal meghatarozott idében, és a nevel6testiilet altal

meghatarozott modon ad szamot tudasarol.
Meghatarozott szakértdi vélemény alapjan lehetséges egyéni tovabbhaladas.

Ebben az esetben, az engedélyben meg kell hatarozni, melyik targybol, melyik évfolyam utols6

tanitasi napjaig kell utolérni a tobbieket.

Ez esetben is vizsgat kell a tanulonak tennie.

A vizsgak idOpontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanulok sziilei

* osztalyozé vizsga esetén a vizsgak idépontja eldtt legalabb két honappal,

* javitovizsga esetén, a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjdk meg.

A vizsgabizottsag és annak elndkének kijeldlése az igazgato-helyettes feladata. A vizsgabizottsag
tagjai az alabbi kollegék koziil keriilnek ki: munkak6zdsség-vezetd, vizsgaztatd pedagdgus, azonos

szakos pedagbgus, esetleg egyéb szaktanar. A vizsgabizottsag egy tagja vezeti a jegyzOkonyvet,

melyet mindannyian aldirnak.

A neveldtestiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok

szama meghaladja az igazolt mulasztasok szamat, s az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének.
A vizsga eredményének kihirdetése a bizonyitvany kiosztasaval egyidejiileg torténik.

Ha a tanul6 az osztalyoz6 vizsgan nem jelenik meg, a sziildt irdsban értesiteni kell errdl a tényrdl.
Az osztalyoz6 vizsga legkésObbi idpontja az adott nevelési év augusztus honapjanak utolso

munkanapja (ettdl eltéréen a mindenkor hatalyos rendelet rendelkezhet).
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Az osztalyozo vizsga tantdrgyai a kovetkezok:

2—4.évf.: magyar nyelv és irodalom, matematika, kornyezetismeret (3. osztalytol),

idegen nyelv, etika/hit- és erkolcstan

5-6. évf.:  magyar nyelv, magyar irodalom, matematika, torténelem,

természetismeret, idegen nyelv, etika/hit- és erkdlcstan
7-8. évf.:  magyar nyelv, magyar irodalom, matematika, torténelem, fizika,
kémia, biologia, foldrajz, idegen nyelv, etika/hit- és erkdlcstan
Az osztalyoz6 vizsgan €s a tanulmanyok alatti vizsgan a szdmonkérés irdsban €s szoban torténik.

A tanulmanyok alatti vizsgdkat a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet eldirdsaiban szerepld

szabalyok szerint kell megszervezni.
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12. Az intézmény felszerelési targyainak, helyiségeinek hasznalati rendje

Az intézményben talalhat6 eszkdzoket és berendezési targyakat a tanulé a megfeleld

szakorakon, tanorakon vagy tandran kiviili tevékenységek kozben csak tanari feliigyelet mellett
hasznalhatja.

A tanul6 az intézmény épiiletét, eszkozeit, berendezéseit rendeltetésszertien koteles hasznalni. A
tanul6 tudomasul veszi, hogy a nem rendeltetésszerti hasznalatbol eredé minden

karokozasért a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 59. §-a alapjan kartéritési
felelosség terheli.

Elvart, hogy a hasznalat utan az eszkdzoket sértetlen, tiszta allapotban, rendezetten adja vissza. A
sériilt, balesetveszélyessé valo eszkozoket a pedagdgusnak azonnal jelenteni kell.

Az interaktiv tabla feliiletének, illetve eszkoztaranak megrongalasaért az osztaly tanuloi
egyetemlegesen felelnek, amennyiben a kdrokozé személye nem ismert.

Az informatika szaktantermekben tanitasi idon kiviil is csak szaktanar, illetve a rendszergazda
allando, jelenlevd feliigyelete mellett tartozkodhat tanul6. Az informatikai teremben valo
tartozkodds ideje alatt be kell tartani

- az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatban,

- a balesetvédelemmel kapcsolatban, és

- az eszk0zok és szamitogépes programok allapotanak megdrzésével kapcsolatban a

kotelezo eldirasokat.

Az intézmény jatszoéudvara, valamint sportlétesitményei csak tanari feliigyelettel hasznalhatok

a balesetek megeldzése és a gyors segitségnyujtas érdekében.

A tanulo a tornatermet, szaktantermeket €s a miihelyeket a tanorak idején hasznalhatja, tanari
jelenlét, és a helyi szabalyok betartasa mellett. A tanuld tandran kiviil csak tanari engedéllyel
tartozkodhat a termekben.

A tanul6 az 61tozoket, mellékhelyiségeket, ebédldt csak rendeltetés szerint veheti hasznalatba.

Az ebédlbt az étkezési rendben megjeldlt idopontokban hasznalhatja.

A tanari szobédkban, iroddkban, konyhdban felndttek dolgoznak. Amennyiben a tanulonak
sziikséges oda belépnie, illendden jelezze szdndékat. Ezen helyiségekben 1€v6 eszkozok (telefon,
szamitogép, fénymasolo, stb.) az ott dolgozok munkajat szolgéljak, a tanuld6 nem hasznalhatja
azokat.

A helyiségeket és az eszkdzoket rendben ¢és tisztan kell hagyni.

Az intézmény épitményeire, mint kerékpar- és rollertarolo, lugas, szerszamos hdz, terasztetd,

konténer, haranglab, stb. felmaszni tilos.
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Amennyiben valamely tanuld az intézmény épiiletében, butorzataban, eszkdzeiben kart okoz,

személyesen kell, hogy kijavitsa, helyrehozza azt (padfirka, vésések, stb.). Ha a rongélds,

karokozas csak szakember bevonasaval vagy plusz anyag felhasznéalasaval oldhaté meg, annak

koltsége a karokozot, illetve gondviseldjét terheli.

Az intézményi sport- €és taneszkdzok hasznalata tanari engedélyhez és feliigyelethez kotott mind a

tanorak ideje alatt, mind a tandran kiviili idészakokban (pl.: ugrokotél, labda, golyalab, jatékok,

stb.).

Egymas tulajdonat tiszteletben kell tartani. A tanuldk, dolgozdk tulajdonaban vagy birtokaban

1év6 dologban torténd karokozas, rongalas jogi és anyagi felelosségét a karokozonak, illetve

gondviseldjének kell viselnie.

12.1.RONGALAS, KAROKOZAS ELIARASRENDJE

ha a tanul6 azonnal helyre tudja allitani — pl.: intézmény butorzatanak, falanak
Osszefirkdlasa —, akkor helyre kell éllitania, de ebben az esetben jegyzokonyvet nem
kell felvenni;

mindenképpen jegyzOkonyvet kell felvenni, ha a kar helyreallitdsa szakember, miiszaki
dolgozo6 bevonasat igényli,

a jegyzokonyvben fel kell tiintetni, ha a gondviseld sajat hataskorben elvégezhetd
helyreallitast vallal — ezt a Tankeriileti Kdzpontban eldzetesen engedélyeztetni kell
(tankeriileti igazgato hataskore). A jegyzOkonyvet ebben az esetben csak tdjékoztatas
céljabol kell tovabbitani az intézmény vezetdje altal megkiildendé engedélykérés
mellékleteként;

a jegyzOkonyvben fel kell tiintetni, ha anyagi kartéritést megfizetése sziikséges a

karokozo vagy gondviseldje részérdl.

A jegyzOkonyv két példanyban késziil, amelynek mindkét példanyat be kell kiildeni a
Tankeriileti Kozpontba rongalds, karokozds esetén. A tankeriileti igazgatd alairasat
kovetden egy példany marad a Tankertileti Kozpontnal, és egy példany keriil visszakiildésre

az intézmény részére.

A kartérités 0sszegét az iskolaigazgato javaslata alapjan a tankeriileti igazgat6d hatarozza
meg az okozott kar nagysaga, az eset koriilményei (szandékossag, gondatlansag, stb.) és a

vonatkoz6 jogszabalyok szerint. Amennyiben az intézmény alkalmazasaban 1év6 miiszaki
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dolgoz6 végzi el a javitast, akkor az anyagkoltség keriil meghatarozasra, kiilsé vallalkozo

esetében pedig az altala megadott anyag- és munkakoltség.

Eset Sziikséges intézkedés

tanulé azonnal helyre tudja allitani pl. | helyreallitja, jegyzokonyvet nem kell

padfirka felvenni

kar, amely szakember vagy miszaki | '
. . jegyzokonyvet kell felvenni
dolgoz6 bevonasat igényli

a jegyzokonyvben fel kell tiintetni, a
Tankeriileti K&zpontban engedélyeztetni
ha a gondviselé sajat hataskorben | kell (tankertileti igazgatd hataskore)

elvégezhetd helyreallitast vallal engedélyt kell kérmi a gondviseld
munkavégzésére e-mailben (a felvett

jegyzOkonyvet mellékletként csatolni)

ha kartéritést fizettetne a gondviseldével | jegyzokonyvben fel kell tiintetni

Karokozas esetére érvényes eljarasrend:

‘ ‘ | A jegyzOkonyvet 2 példanyban be kell
A jegyzOkonyvben az igazgatd rogziti a
kiildeni a  Tankeriileti Koézpontba
tényeket, €s meghatarozza a kartéritési
alairasra, ¢s a Kkartérités 0Osszegének
kotelezettséget.
meghatarozasahoz.

A jegyzOkonyvben az igazgatd rogziti a ‘ '
A jegyzOkonyvet nem kell bekiildeni a
tényeket, €s nem hataroz meg kartéritési
Tankertileti Kézpontba.
kotelezettséget.
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13. Z.aro rendelkezések
13.1 A HAZIREND NYILVANOSSAGA

A hazirendet az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilokkel megismertet;jiik.
A hézirend megtekinthetd

* aziskola honlapjan

* az igazgatoi irodaban

* atanariban

* akonyvtarban

* a didkdnkorményzat vezetdjénél

* minden osztaly sajat termében.

Minden tanév elején a tanulokra vonatkozd szabélyokat a tanulokkal (osztalyfondki ordn), a
szlildkre vonatkozokat a sziilokkel (sziil6i értekezleten) az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik.
A modositott, ujonnan elfogadott hazirend esetében a megbeszélést a modositast kovetden is meg
kell tenniiik. A modositott Hazirend elérhetdségét a KRETA rendszeren keresztiil juttatjuk el a

tanulokhoz és a sziilokhoz.

A hazirendrdl tajékoztatas kérhetd az iskola igazgatojatol, helyetteseitol és az osztalyfénokoktol
az érintettek fogadoorain vagy a veliik el6zetesen egyeztetett idépontban.

13.2 A VELEMENYEZESIJOG GYAKORLASA, ELFOGADAS

Az iskola hazirendjének betartisa a Budapest XIII. Keriileti Eotvos Jozsef Altalanos Iskola minden
didkjanak, pedagogusanak, munkavallalojanak ¢és az iskoldaval egyéb jogviszonyban 4allo
személynek alapvetd kotelessége. A hazirendet az iskola tantestiilete fogadta el, amelynek sordn a

sziil61 munkakozosség €s a didkonkormanyzat véleményezési jogat gyakorolta.
a) A diakonkormanyzat a hazirend tervezetét véleményezte
b) A sziiléi k6zosség és az Intézményi Tanacs véleményezési jogat gyakorolva a hazirendrdl
adott egyetértd véleményt.

c) A hazirendet a nevel6testiilet 2023. szeptember 15-én fogadta el.
13.3 HATALYBA LEPES, IDOBELI HATALY

Az iskolai hazirend az igazgato jovahagyasanak idépontjaval 1ép hatalyba, €s hatarozatlan idére szol.
Az intézmény a szabalyozasnak megfelelden feliilvizsgalja, és ha sziikséges, az eldirasoknak

megfelelden modositja.
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13.4 A HAZIREND MELLEKLETE

Sorsoléassal eldontendd felvételi szabalyzat 1. szamu melléklet

Jarvanyiigyi készenlét idején betartandd szabalyok 2. szamt melléklet

13.5 A HAZIREND JOVAHAGYASA

A modositott iskolai hazirendet az intézmény vezetdje jovahagyta.

Budapest, 2023. szeptember 15.

_Bardocziné Csetneki Aniko

igazgato

13.6 A HAZIREND JOVAHAGYASA

A modositott iskolai hazirendet az intézmény fenntartdja a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont

TK/198/05623-2/2023 iktatészamon jovahagyta.

Budapest, 2023. szeptember 15.
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Sorsolassal eldontend6 felvételi szabalyzat 1. szamu

melléklet

1. A sorsolas helyszine a Budapest XIII. Keriileti E6tvos Jozsef Altalanos Iskola konyvtara.
2. A sorsolasban kézremiik6dok:
e intézményvezetd
e (¢rintett sziil6k
e intézményvezeto altal felallitott sorsolasi bizottsag
3. A sorsolds menete:
e Az intézményvezetd ismerteti a jelen 1évokkel a 20/2012-es EMMI rendelet 24.§ 6. és
7. pontjat, amely a kdvetkezo:
(6) Ha az adltalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az dsszes felvételi kérelmet
helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjan
dont. A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A sorsolas
lebonyolitasanak részletes szabalyait a hazirendben kell meghatarozni. A hatrdanyos
helyzetii tanulok felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan sorsolas nélkiil is
felveheto a sajatos nevelési igényii tanulo, tovabbd az a tanuld, akinek ezt kiilonleges
helyzete indokolja.
(7) Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanulo
a) sziiloje, testvere tartosan beteg vagy fogyatékkal élo, vagy
b) testvére az adott intézmény tanuloja, vagy
¢) munkaltatoi igazolas alapjan sziilojének munkahelye az iskola kérzetében taldlhato,
vagy
d) az iskola a lakohelyétol, ennek hianyaban tartozkoddsi helyétdl egy kilométeren beliil
talalhato.
e A szabad férdhelyre érkezett felvételi kérelmek ismertetése;
e A sorsolasi bizottsag a kérelmeket egyenként 6sszehajtva, elhelyezi nemek szerint az
erre kijelolt két dobozba;
e A sorsolasi bizottsag vezetdje, a masik két bizottsagi taggal egylitt egyenként kihuzzak
a dobozbol az ott elhelyezett kérvényeket mindaddig, amig a szabad féréhelyek el nem
fogynak;
e A sorsolasi bizottsag elndke ismerteti a jelenlévokkel a felvételt nyert tanulok névsorat;
4. A sziil6ket a beiratkozast kdvetden a helyben szokdsos mddon értesiti az iskola a sorsolds

1d6pontjarodl, helyszinérdl és a sorsolassal felvehetd tanulok szamarol.
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5. A sorsolas nyilvanos, igy az érintettek a helyszinen értesiilnek az eredményrdél. Amennyiben a

szilé megjelenése akadalyoztatva van, az iskola koteles Ot irasban értesiteni a sorsoldsi

eredményrdl.

6. A sorsolasi szabalyzat az iskola hirdet6tablajan, valamint az iskola honlapjan is megtekintheto.

7. A szil6, ha gyermeke sorsolas alapjan tobb iskolaba is felvételt nyert a sorsolast koveté harom

munkanapon beliil irdsban nyilatkozik dontésérdl, melyik iskolat valasztotta. A nyilatkozattétel

elmulasztasa jogveszto.

Jarvanyiigyi készenlét idején betartando szabalyok 2. szamu melléklet

Az intézményi jarvanyiigyi szabdlyozasok eljarasrendje a jarvanyiigyi helyzet tekintetében

modosulhat, az eljarasrendben bekdvetkezett valtozadsokat minden esetben koteles a sziild, a tanulod

¢és pedagdgus nyomon kovetni és betartani.

Aktualis intézményi eljarasrend: http://www.eotvos.bp13.hu/Fomenu/informacio/jarvanyugyi-
eljarasrend-2020-09-16.html

Egészségiink védelme érdekében, iskolank eljarasrendje szerint a jarvanyiigyi helyzetben a

kovetkez6 szabalyok vannak érvényben:

Csak egészséges, tlinet- és panaszmentes didkok johetnek az iskoldba, betegség gyanuja
esetén otthon kell maradni.

Minden hidnyzasrol, és annak okarol az osztalyfonokot a hidnyzas elsé napjan tajékoztatni
kell. Az a tanulo, aki barmilyen betegség miatt otthon marad, orvosi igazolassal johet Gjra
iskoléba.

A tanulok legkésdbb 7.55-1g érkezzenek az intézménybe.

Az épiiletbe két bejaraton keresztiil lehet bejutni: a Futar utcai fébejaraton a szokasos
nyitvatartasi idoben, 7 6ratol valamint a Jasz utcai kapun 7.20 — 7.55 kozott.
Tanitvanyaink mindkét kaput hasznalhatjak, dea 7. ac, 5. a, 1. c, 4. ab ¢, 3. a osztalyoknak
a Jasz utcai kapun torténd érkezést javasoljuk.

A belépés soran kiilonds tekintettel kell lenni a tdvolsagtartasra.

Erkezéskor mindenkinek alaposan kezet kell mosnia, vagy fertdtlenitenie, az iskola
bejarataindl kihelyezett kézfertotlenitdvel.

Az iskola épiiletébe csak az 1éphet be, akinek a testhOmérséklete nem haladja meg az

orszagos tisztifdorvos altal meghatarozott mértéket.
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e Ha a tanul6 testhdmérséklete meghaladja az eldirt mértéket, a tobbiektdl elkiilonitve kell
varnia, amig szileit értesitik.

e A belépéstdl a testhdmérséklet mérésig minden tanuld szdmara kotelez6 a maszk viselése.

e A maszkrol minden tanulonak magénak kell gondoskodnia. Javasoljuk, hogy egy pétmaszk
is legyen a didkoknal.

e A folyosokon, mosdokban, a biifénél és egyéb kozosségi terekben az 1-2. évfolyamos
tanuloink szamadra ajanlott, a 3-8. évfolyamos tanuldink szamara kotelez6 a maszkviselet.

e Az 0lt6zOkbe, az informatikatermekbe, a technikaterembe valamint az étterembe vald
belépéskor kotelezd a kézmosas vagy kézfertotlenités.

e A napkdzbeni étkezések elOtt és utan is javasolt a kézmosas vagy kézfertétlenités.

o A koOzOsségi teriileteken nem javasolt az étkezés. Az étkezés az étteremben, a biifé teriiletén,
valamint az osztalytermekben torténjen.

e A folyosokon be kell tartani az eldirt maszkviselést és a tdvolsagtartast.

o A zsufoltsag elkeriilése érdekében lehetdség van az 6rdk rugalmas kezdésére, az udvari
szlinet idépontjanak eltolasara, kiilonosen az also tagozaton.

e Az iskola rendezvényei korlatozasra keriilnek, a megengedett 1étszamkeret tiikkrében.

e Az osztilyok csak olyan kiilsd programokon vehetnek részt, ahol a biztonsdgos
tavolsagtartas lehetséges.

e Az orvos altal igazolt egészségiigyi problémakkal kiizdd tanuloknak lehetdségiik van az
otthoni tanulésra, de 250 ora hianyzas utan osztalyozovizsgat kell tennitik

e Amennyiben egy tanuldo a fenti szabalyokat a pedagogusok kérésére sem tartja be,
gondviseldje értesitésre keriil.

e Mindenki koteles gondoskodni sajat-, és masok egészségvédelmérdl is.

e Tilos egymas poharat, kulacsat hasznalni

e Tilos egymas ételét megenni

e Javasolt a sajat eszk0zok hasznalata: iroszereket, tanszereket, taneszkozoket ne adjunk
koleson.

o Kertilni kell a szocidlis tavolsagtartason beliili testi érintkezést (pl.: dlelkezést, kézfogast)

e Az osztalyoknak javasolt az 4lland¢ {ilésrend.

e Az otthonrdl hozott ételt mindenki a sajat osztalytermében fogyassza el.

Az a tanulo, aki a jarvanyiigyi készenlét idején betartandé szabalyokat megsérti, a hazirend
8. pontjaban megfogalmazott fegyelmezé intézkedések szerinti eljaras szerint
elmarasztalasban részesiil.
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Jelen szabalyzat 2023. szeptember 15-én lép hatdlyba.

Budapest, 2023. szeptember 15.

Bardocziné Csetneki Anikd

intézmeényvezeto
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