1. szamu melléklet

Adatkezelési szabalyzat

Budapest XIll. Keriileti E6tvds Jozsef Altaldnos Iskola
Ervényes: 2018. jlnius 19-t6l

A 2011. évi CXC. torvény A koznevelésrél 26. §. szabdlyozza a koznevelési intézményekben
nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok kezelését.

I. Nyilvantarthaté adatok

1. A kéznevelési intézmény koteles a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat vezetni, a kéznevelés
informdcids rendszerébe bejelentkezni, valamint az orszégos statisztikai adatgyiijtési program
keretében elGirt adatokat szolgaltatni.

2. A koznevelési intézmény nyilvantartja a pedagdgus oktatdsi azonosité szamat, pedagdgus-
igazolvanyanak szamat, a jogviszonya idStartamat és heti munkaidejének mértékét.

3. A kéznevelési feladatokat ellté intézmény az 6raadé tanarok:

nevet,

sziiletési helyét, idejét,

nemét,

lakéhelyét, tartozkodasi helyét,

végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,
oktatdsi azonositd szamat tartja nyilvan.

4. A kéznevelési intézmény a gyermek, tanulé aldbbi adatait tartja nyilvan:

a) a gyermek, tanulé neve, sziiletési helye és ideje, neme, dllampolgarsaga, lakohelyének,
tartdzkodasi helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonosité jele, nem magyar allampolgar
esetén, a Magyarorszag tertiletén vald tartdzkodas jogcime és a tartézkoddasra jogosité okirat
megnevezése, szama,

b) sziil§je, térvényes képviselGje neve, lakéhelye, tartézkodasi helye, telefonszama,

c) a tanulé tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,

az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igénylé tanuléra vonatkozé adatok,

a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

a tanulo oktatdsi azonositd szama,

mérési azonosito,

a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

a magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,

a tanulé magatartdsdnak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mingsitése,

vizsgaadatok,

a tanuléi fegyelmi és kartéritési Gigyekkel kapcsolatos adatok,

e atanulo didkigazolvanyanak sorszama,

e atankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,



o évfolyamismétiésre vonatkozé adatok,
e atanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,
e az orszagos mérés-értékelés adatai.

Il. Adatok tovabbitasa

1. A 2-3. pontban foglalt adatok — az e torvényben meghatarozottak szerint, a személyes adatok
védelmére vonatkozo célhoz kététtség megtartasaval — tovabbithaték
o a fenntartdnak,
a kifizet6helynek,
a birésagnak, rendérségnek, ligyészségnek,
a kozneveléssel dsszefliggb igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek,
a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak,
a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.
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2. A koznevelési intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a
juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitdsaval és teljesitésével, az allampolgari
jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbodl, az e
torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabédl, a célnak megfelelé mértékben,
célhoz kétotten kezelhetik. A 63. § (3) bekezdésében meghatdrozott pedagégusigazolvanyra
jogosultak esetében a pedagdgusigazolvany kiallitasahoz szlikséges valamennyi adat a KIR -
jogszabalyban meghatarozott — mikodtet6je, a pedagdgusigazolvany elkészitésében
kdzremikodbk részére tovabbithaté.

3. A tanulé adatai koziil

a) a neve, sziiletési helye és ideje, lakdhelye, tartézkodasi helye, sziilGje neve, térvényes
képviselGje neve, sziil6je, térvényes képviselGje lakohelye, tartézkodési helye és telefonszama,
jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, magantanuldi jogallasa,
mulasztasainak szama a tartézkodasanak megallapitasa céljabdl, a jogviszonya fennallasaval, a
tankotelezettség teljesitésével Gsszefiiggésben a fenntartd, birdsag, rendérség, ligyészség,
telepiilési 6nkormanyzat jegyz6je, kbzigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

b) iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett iskoldhoz,

¢) a neve, sziiletési helye és ideje, lakéhelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositasi azonosité
jele, sziilGje, torvényes képviselGje neve, sziilGje, térvényes képviselje lakdhelye, tartézkodasi
helye és telefonszama, az 6vodai, iskolai egészségligyi dokumentacié, a tanuld- és
gyermekbalesetre vonatkozé adatok az egészségi allapotanak megallapitasa céljabdl az
egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellaté intézménynek,

d) a neve, sziiletési helye és ideje, lakdhelye, tartozkodasi helye, sziilGje, torvényes képviselje
neve, sziiléje, torvényes képvisel6je lakohelye, tart6zkodasi helye és telefonszama, a tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozé
adatok a veszélyeztetettségének feltdrdsa, megsziintetése céljabdl a csaladvédelemmel
foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjisagvédelemmel foglalkozé
szervezetnek, intézménynek,

e} az igényjogosultsag elbirdlasdhoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd allami
tamogatas igénylése céljdbdl a fenntarté részére,

f) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatai a tankényvforgalmazohoz,



4. A tanulo

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozd adatai a pedagdgiai szakszolgéalat intézményei és a nevelési-
oktatasi intézmények egymas kozott,

b) az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos adatai a sziilének, a pedagdgiai
szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

c) magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon beliil,
a nevelétestiileten beliil, a sziil6nek, a vizsgabizottsédgnak, a gyakorlati képzés szervez6jének, a
tanulészerz6dés alanyainak, vagy ha az értékelés nem az iskoldban torténik, az iskolanak,
iskolavaltas esetén az uj iskoldnak, a szakmai ellenérzés végzéjének,

d) didkigazolvanya kidllitdséhoz sziikséges valamennyi adata a KIR - jogszabalyban
meghatdrozott — miikédtetje, a didkigazolvany elkészitésében kozrem(ikodék részére
tovabbithato.

A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a
jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag elbiralasdhoz és igazolasahoz
sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetSk, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye
és a kedvezményre vald jogosultsaga.

lll. Titoktartasi kotelezettség

1. A pedagégust, a nevel§ és oktaté munkat kdzvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kézremiikédik a tanulé felligyeletének az ellatasaban, hivatasanal fogva harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kotelezettség terheli a tanuldval és csalddjaval kapcsolatos minden olyan
tényt, adatot, informaciét illetSen, amelyrdl a tanuldval, sziilével valé kapcsolattartds soran
szerzett tudomdst. E koételezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hatarids
nélkill fennmarad. A titoktartdsi kotelezettség nem terjed ki a nevel&testiilet tagjainak egymas
kézti, a tanulé fejlédésével dsszefliggd megbeszélésre.

2. A kiskord tanulé sziilGjével minden, a gyermekével dsszefiiggd adat kozélhets, kivéve, ha az
adat kozlése stlyosan sértené a tanul6 testi, értelmi vagy erkélcsi fejldését.

3. A pedagdgus, a nevel6 és oktaté munkat kdzvetleniil segité alkalmazott a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdje Gtjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni,
ha megitélése szerint a kiskord tanuld — mdas vagy sajat magatartisa miatt — stlyos
veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adat-tovabbitashoz az érintett,
valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem
szikséges.



IV. Adattovabbitds

Adattovabbitdsra a kéznevelési intézmény vezetdje és — a meghatalmazas keretei kzott — az ltala
meghatalmazott vezet6 vagy mas alkalmazott jogosult.

1. Az 6nkéntes adatszolgéltatasra vonatkozé sziiléi engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell
tartani.

2. A fentiekben felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhaték, és statisztikai felhasznalas céljara
személyazonositasra alkalmatlan médon atadhaték.

V. A kéznevelés informécids rendszere

1. A kdéznevelés informacids rendszere (a tovabbiakban: KIR) kézponti nyilvantartas keretében a
nemzetgazdasagi szintli tervezéshez sziikséges fenntartéi, intézményi, foglalkoztatasi, és tanuléi
adatokat tartalmazza. A KIR keretében folyé adatkezelés jogszer(iégéért az oktatasért felel
miniszter felel.

2. A koznevelési feladatokat elldté intézmény, a jegyz8, a kdzneveléssel dsszefiiggd igazgatasi,
ellendrzési tevékenységet végz6 kozigazgatasi szerv és az e torvényben meghatarozott feladatok
végrehajtasaban kézremiik6ds intézményfenntartok és intézmények adatokat szolgaltatnak a
KIR-be.

3. AKIR miikédtetGje oktatasi azonositoé szamot ad ki annak,
a) aki tanuldi jogviszonyban all,
b) akit pedagdgus-munkakérben alkalmaznak,
c) akit nevel§ és oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakdrben alkalmaznak,
d) akit pedagégiai el6adé vagy pedagégiai szakérté munkakorben alkalmaznak,
e) akit draadoként foglalkoztatnak.

4. Egy személynek csak egy oktatdsi azonositdja lehet.

5. A tanuléi nyilvantartas a tanulé
a) nevét,
b) nemét,
c) sziiletési helyét és idejét,
d) tarsadalombiztositdsi azonosité jelét,
e) oktatasi azonosité szamat,
f) anyja nevét,
g) lakéhelyét, tartézkodasi helyét,
h) dllampolgarsagat,
i) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége tényét,
j) diakigazolvanyanak szamat,
k) jogviszonydval kapcsolatban azt, hogy magantanulé-e, tankételes-e, jogviszonya
sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,
) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének id6pontjat,
m) nevelési-oktatdsi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,
n) jogviszonyat megalapozé kéznevelési alapfeladatot,



0) nevelésének, oktatasanak helyét,
p) tanulmdnyai varhaté befejezésének idejét,
q) évfolyamat tartalmazza.

6. A tanuléi nyilvantartasbél személyes adat — az érintetten kiviil — csak a tanuldi jogviszonyhoz

kapcsolodd juttatds jogszerli igénybevételének megallapitasa céljabdl tovabbithaté a
szolgaltatast nyujté vagy az igénybevétel jogossaganak ellenGrzésére hivatott részére, valamint a
személyi adat- és lakcimnyilvantartas kézponti szerve részére.
A KIR mikodtet6je a KIR-ben nyilvéntartott személyek természetes személyazonosité adatait és
lakcimét azonositds céljabol elektronikus Gton megkiildi a személyi adat- és lakcimnyilvantartds
kdzponti szervének. A sikeres azonositdst kévetSen a személyi adat- és lakcimnyilvantartas
kdzponti szerve kapcsolati kédot képez, amelyet azonositas céljabol megkild a KIR
mikodtetSjének. A személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve az azonositott
természetes személy természetes személyazonosité adatainak és lakcimének a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasban bekévetkezett valtozasarél a kapcsolati kédon értesiti a  KIR
mikodtetdjét. A KIR miikodtetSje a jelen bekezdés szerint tudomdasara jutott adatvaltozast a
KIR-ben a koznevelési intézmény egyideji értesitésével hivatalbél vezeti &t. A tanuléi
nyilvantartasban adatot a tanuldi jogviszony megsziinésére vonatkozé bejelentéstdl szamitott
harminc évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét bejelentik a
nyilvantartasba.

7. Az alkalmazotti nyilvantartas tartalmazza az alkalmazott

a) nevét, anyja nevét,

b) sziiletési helyét és idejét,

c) oktatasi azonosité szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsGoktatasi intézmény nevét, a
diploma szdmat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a pedagodgus-
szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e) munkakére megnevezését,

f) munkaltatéja nevét, cimét, valamint OM azonosit6jat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

i) vezet6i beosztasat,

j) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

I) munkaidejének mértékét,

m) tartds tavollétének id6tartamat.

8. Oraadé esetében a munkakérként az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését kell megadni.

9. Az alkalmazotti nyilvantartasbdl személyes adat — az érintetten kiviill — csak az egyes, a
foglalkoztatashoz kapcsolédé juttatisok jogszer(i igénybevételének megallapitasa céljabol
tovabbithatd, a szolgéltatast nyujté vagy az igénybevétel jogossagénak ellendrzésére hivatott
részére, tovabba az adatok pontossaganak, teljességének, idszerliségének biztositasa, valamint
a pedagdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas céljabol a személyi
adat- és lakcimnyilvantarté szerv részére.



10. A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatdsdnak megszlinésére vonatkozé bejelentést6l
szamitott tiz évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id§ alatt az érintettet ismét bejelentik a
nyilvantartasba.

11. A KIR miikédtetSje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonosito adatait
és lakcimét azonositas céljdbdl elektronikus dton megkildi a személyi adat- és
lakcimnyilvantartds kézponti szervének. A sikeres azonositast kovetSen a személyi adat- és
lakcimnyilvéntartds kézponti szerve kapcsolati kddot képez, amelyet azonositas céljabdl megkiild
a KIR mikédtetSjének. A személyi adat- és lakcimnyilvantartas kdzponti szerve az azonositott
természetes személy természetes személyazonosité adatainak és lakcimének a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasban bekovetkezett valtozasarél a kapcsolati kédon értesiti a  KIR
miikddtetdjét. A KIR mikodtetSje a jelen bekezdés szerint tudomasara jutott adatvaltozast a
KIR-ben a kdznevelési intézmény egyidejli értesitésével hivatalbél vezeti at.

12. A térsadalombiztositdsi azonosité jel bejegyzésére irdnyulé kérelem esetén a
tarsadalombiztositdsi azonosité jel hitelességét a KIR mikodtetSje az orszagos
egészségbiztositasi szerv nyilvantartdséval elektronikus uton megfelelteti. Eltérés esetén a
személyi- és lakcim adatok helyességére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Budapest XIIl. Keriileti Eétvds Jozsef Altaldnos Iskola az adatkezelsi szabalyzaton tal munkaja
soran figyelembe veszi az iskola tigyintézésének, iratkezelésének szabalyzatat.

Budapest, 2018. jlnius 19.
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Jelen Adatkezelési Szabdlyzat mellékletét képezi a Budapest Xill. Keriileti Estvis Jozsef Altaldnos
Iskola Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdnak.

Visszavondsig érvényes.



